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PROVOZNÍ/VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY 

Provoz školní kuchyně se řídí platnou legislativou, zejména: 

• Vyhláškou MŠMT č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů. 
• Zákonem č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví. 
• Zákonem č. 561/2004 Sb., školský zákon. 

Kuchyně je navržena tak, aby splňovala veškeré hygienické požadavky. Její prostory jsou 
účelně uspořádány, aby se zamezilo křížení čistých a nečistých provozů a nepříznivému 
ovlivňování potravin. 

Rozdělení a vybavení prostor: 

• Přípravné úseky: Kuchyně je rozdělena na samostatné úseky pro zpracování 
jednotlivých druhů potravin. Jedná se o úsek pro syrové maso, zeleninu, studené 
pokrmy a ovoce. Dále je k dispozici místnost pro hrubou přípravu brambor a čištění 
zeleniny. 

• Skladování: Za kuchyní se nachází samostatný suchý sklad potravin. 
• Personální zázemí: Pro zaměstnance kuchyně je k dispozici samostatná místnost, 

která slouží jako šatna s hygienickým zázemím. 
• Varna: Centrální částí kuchyně je varna, kde probíhá tepelná úprava pokrmů. 

Provozní doba školní kuchyně: 

6:30 – 15:00 hodin 

• Výdej přesnídávky: na jednotlivých třídách v rozmezí od 8:45 do 9:00 hod. 
• Výdej obědů: na jednotlivých třídách v rozmezí od 12:00 do 12:15 hod. 
• Výdej odpolední svačiny: všechny třídy od 14:30 – 15:00 hodin. 

Možnost přídavku jídla během výdeje stravy kdykoliv, doplňování nápojů do tříd během 
celého dne, dodržován pitný režim dětí. 



VÝŠE STRAVNÉHO: 

Stravné pro děti 3–6leté – celodenní: 74Kč 

• Přesnídávka: 15Kč 
• Oběd: 36Kč 
• Odpolední svačina: 15Kč 
• Nápoje: 8Kč 

Stravné pro děti 7leté – celodenní: 82Kč 

• Přesnídávka: 17Kč 
• Oběd: 40Kč 
• Odpolední svačina: 17Kč 
• Nápoje: 8Kč 

ZPŮSOB PLATBY STRAVNÉHO: 

Bankovním převodem s uvedením variabilního symbolu dítěte (přiděleno na začátku školního 
roku). 

ČÍSLO ÚČTU PRO PLATBY STRAVNÉHO (i školného): 131-2828320257/0100 

(Stravné a školné – platby zasílejte odděleně). 

TERMÍNY PLATBY: vždy zálohově do 15. dne v daném měsíci. V následujícím měsíci je vždy 
záloha vyúčtována. 

PŘIHLAŠOVÁNÍ A ODHLAŠOVÁNÍ STRAVOVÁNÍ: 

• Přihlášky: Přihlášku ke stravování dítěte vyplní zákonný zástupce při nástupu dítěte 
do MŠ a odevzdá prostřednictvím učitelky na třídě vedoucí ŠJ. 

• Odhlášky stravování: vždy do 8:00 hodin příslušného dne. 
• Forma odhlašování: Prostřednictvím aplikace Naše MŠ. 
• Výdej jídla pro nepřítomné: pouze první den neplánované nepřítomnosti v 11:45 

hodin (před výdejem jídla pro ostatní děti). 
• Odhlašování dětí vyřizuje pouze vedoucí školní jídelny. 

VYÚČTOVÁNÍ: 

Veškeré přeplatky za včas odhlášené obědy jsou automaticky odčítány při výpočtu následující 
platby, takže částka je o ně snížena. Veškeré nedoplatky z předchozího měsíce jsou 
automaticky přičítány při výpočtu následující platby, takže částka je o ně zvýšena. 

Veškeré přeplatky na konci školního roku budou vyúčtovány v měsíci září a přeplatek bude 
odečten při výpočtu platby na nový školní rok. U dětí, které v mateřské škole končí a 
odcházejí do základní školy, bude přeplatek vrácen v měsíci srpnu. 



NEDODRŽENÍ DOBY SPLATNOSTI STRAVNÉHO JE POVAŽOVÁNO ZA HRUBÉ PORUŠENÍ 
ŠKOLNÍHO ŘÁDU A MŮŽE BÝT DŮVODEM K VYLOUČENÍ DÍTĚTE ZE ŠKOLNÍ DOCHÁZKY. 
(Vyloučení se netýká dětí plnících povinné předškolní vzdělávání). 

JÍDELNÍ LÍSTEK: 

Jídelní lístek je sestavován dle spotřebního koše a na každý týden je vyvěšen na nástěnce ve 
vestibulu mateřské školy a v aplikaci Naše MŠ. Změna jídelního lístku je vyhrazena. 

DONÁŠKA A KONZUMACE VLASTNÍ STRAVY (PODMÍNKY PROVOZU) 

Školní jídelna nezajišťuje přípravu individuálních či dietních menu na přání. V souladu s 
vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování (§ 2 odst. 8, 9 a § 2a), nabízí Mateřská škola 
Vokovická možnost donášky a konzumace vlastní stravy přinesené z domova v následujících 
režimech: 

1. Donáška stravy ze zdravotních důvodů (dietní stravování) 

• Podmínka: Vyžaduje doložení písemného potvrzení od ošetřujícího lékaře 
(praktického lékaře pro děti a dorost nebo odborného lékaře) specifikujícího 
zdravotní dietní omezení. 

• Smlouva: Zákonný zástupce podepisuje Písemnou dohodu o donášce dietní stravy. 
• Hygienický režim MŠ: Pokrm je převzat ihned při příchodu do MŠ, uplatňuje se 

chladicí řetězec ve vyhrazené chladničce a před podáváním se provádí garantovaný 
ohřev na stanovenou teplotu čistým náčiním dle systému HACCP. 

• Odpovědnost: Zákonný zástupce plně odpovídá za zdravotní nezávadnost a složení 
doneseného pokrmu. 

2. Donáška stravy z osobních, etických či náboženských důvodů 

• Podmínka: Nevyžaduje lékařské potvrzení. Vychází ze žádosti rodiče (např. vyloučení 
vepřového masa, vegetariánství) v dny, kdy podávané menu neodpovídá přesvědčení 
rodiny. 

• Smlouva: Zákonný zástupce podepisuje Písemnou dohodu o donášce vlastní stravy. 
• Režim MŠ: Školní jídelna nepravidelná ani speciální menu nevaří. MŠ umožní dítěti 

konzumaci přineseného pokrmu v kolektivu vrstevníků v běžném čase výdeje stravy a 
poskytne běžnou pomoc (např. otevření nádoby, dohled). 

• Odpovědnost: Zákonný zástupce nese plnou a výhradní odpovědnost za výživovou 
hodnotu, složení, čerstvost a nezávadnost stravy až do její konzumace. 

Společné podmínky pro donášku vlastní stravy: 

• Pokrm musí být přinesen v čisté, dobře těsnicí krabičce určené pro styky s 
potravinami, zřetelně označené jménem a příjmením dítěte. 

• Jídlo předává zákonný zástupce osobně službu konajícímu zaměstnanci MŠ při ranním 
příchodu. 



• Nespotřebované zbytky se z hygienických důvodů neskladují do dalšího dne; po 
domluvě se buď zlikvidují, nebo vrátí v uzavřené krabičce rodičům při odchodu ze 
školky. 

DOTAZY A KONTAKT: 

Dotazy, změny a připomínky lze řešit s vedoucí školní jídelny. 

• E-mail: hospodarka@msvokovicka.cz 
• Úřední hodiny: Pondělí: 11:30 – 13:00 hod. 

 

 

V Praze dne 31. 8. 2026 

Bc. Helena Váňová 

Ředitelka MŠ Vokovická 

 

 

 

 

 

…………………………………………. 

Bc. Helena Váňová  

Ředitelka MŠ Vokovická  

 

 

 

 

 

 

…………………………………………… 

Lenka Sejková  

Vedoucí školní jídelny  

  


